
令和７年度　上牧町会計年度任用職員募集職種一覧

　🔷申込方法：指定する申込書に必要事項を記入のうえ下記まで申込みください。

〒639-0293　奈良県北葛城郡上牧町大字上牧3350　

上牧町役場　秘書人事課　人事係

　🔷業務内容等にご不明な点がありましたら担当課にご連絡ください。

　🔷各職種とも社会保険、雇用保険等への加入要件に該当すれば加入となります。

　🔷年次有給休暇、特別休暇等付与されます。

番号 職種 職務内容 採用予定人数 学歴・資格等要件 選考方法 任用期間 報酬 勤務日等 その他 担当課 連絡先 区分

7-1 清掃業務員 ごみの収集、ごみの積替作業、場内作業　等 1名

・力仕事を伴う業務もあるため体
力のある方が望ましい
・普通自動車免許を有しているこ
とが望ましい

書類選考
及び
個別面接

任用開始日から令和
8年3月31日まで

1,307円
月曜日から金曜日の週5日
8時30分～15時30分（うち6時間勤務）
※　祝日及び年末の勤務有

町指定の申込書（写真貼付）に記入のう
え、秘書人事課に持参か郵送してくださ
い。提出書類はお返しできません。

建設環境課 0745-76-2504 パートタイム

7-2 総合窓口
上牧町役場１階の総合窓口にて案内業務
（PC等の操作は無く、役場来庁者への案内業務）

1名 なし
書類審査及び
個別面接

令和7年4月1日から
令和8年3月31日まで

1,183円
9時～13時または13時～17時のシフト勤務
※　勤務時間等については相談可

町指定の申込書（写真貼付）に記入のう
え、秘書人事課に持参か郵送してくださ
い。提出書類はお返しできません。

住民保険課 0745-76-2508 パートタイム

7-3 一般事務
マイナンバーカードの申請・交付に係る受付や窓口
対応及び端末の操作

若干名 なし
書類審査及び
個別面接

令和7年4月1日から
令和8年3月31日まで

1,183円 9時～17時まで（うち休憩1時間）
町指定の申込書（写真貼付）に記入のう
え、秘書人事課に持参か郵送してくださ
い。提出書類はお返しできません。

住民保険課 0745-76-2508 パートタイム

7-4 一般事務
マイナンバーカードの申請・交付に係る受付や窓口
対応及び端末の操作

若干名 なし
書類審査及び
個別面接

令和7年4月1日から
令和8年3月31日まで

1,183円
9時～13時または13時～17時のシフト勤務
※　勤務時間等については相談可

町指定の申込書（写真貼付）に記入のう
え、秘書人事課に持参か郵送してくださ
い。提出書類はお返しできません。

住民保険課 0745-76-2508 パートタイム

7-5 給食調理員 小中学校・幼稚園における給食調理業務 1名
特になし
（調理師免許があればなおよし）

書類審査
及び
個別面接

任用開始日から令和
8年3月31日まで

1,183円（免許無）
1,244円（免許有）

月曜日から金曜日の週5日
8時00分から15時45分まで
（うち7時間勤務）

町指定の申込書（写真貼付）に記入し、
調理師免許証の写しとともに、秘書人事
課に持参か郵送してください。提出書類
はお返しできません。

教育総務課 0745-76-2528 パートタイム

7-6 用務員 小中学校における用務全般 1名 特になし
書類審査
及び
個別面接

任用開始日から令和
8年3月31日まで

1,183円
月曜日から金曜日の週5日
7時00分から17時00分まで
（うち7時間30分勤務）

町指定の申込書（写真貼付）に記入し、
秘書人事課に持参か郵送してください。
提出書類はお返しできません。

教育総務課 0745-76-2528 パートタイム

7-7
日本語指導スタッフ
（インドネシア）

小中学校に在籍する外国語を母語とする外国人児童
生徒に対して、授業時等において日本語通訳により
サポートするとともに、児童生徒に寄り添って学校
生活の適応を手助けしていただく。

若干名

・学籍不問
・日本語を話せない外国人児童生
徒に対する学習面・生活面のさま
ざまな支援に理解を有し、サポー
トしていただけるかた

書類審査
及び
個別面接

任用開始日から令和
8年3月31日まで

1,234円
勤務時間については応相談
（週10～30時間程度）

町指定の申込書（写真貼付）に記入し、
秘書人事課に持参か郵送してください。
提出書類はお返しできません。

教育総務課 0745-76-2528 パートタイム

7-8
特別支援スタッフ
（小学校）

小学校の通常学級に在籍する児童の中で、特別な配
慮を必要とする児童や特別支援学級に在籍する児童
への介助や学習活動の支援

若干名 教員免許
書類審査
及び
個別面接

任用開始日から令和
8年3月31日まで

1,265円
月曜日から金曜日のうち週3日もしくは週5日
8時30分から16時15分までのうち6時間程度

町指定の申込書（写真貼付）に記入し、
教員免許状の写しとともに、秘書人事課
に持参か郵送してください。提出書類は
お返しできません。

教育総務課 0745-76-2528 パートタイム

7-9
特別支援スタッフ
（幼稚園）

幼稚園に在籍する園児の中で、特別な配慮を必要と
する園児への介助や学習活動の支援

若干名 幼稚園教諭免許または保育士資格
書類審査
及び
個別面接

任用開始日から令和
8年3月31日まで

1,265円
月曜日から金曜日の週5日
8時30分から16時15分までのうち6時間程度

町指定の申込書（写真貼付）に記入し、
幼稚園教諭免許状または保育士資格証の
写しとともに、秘書人事課に持参か郵送
してください。提出書類はお返しできま
せん。

教育総務課 0745-76-2528 パートタイム

7-10 教員業務支援員
小中学校におけるデータの入力・集計や各種資料の
整理、行事や式典等の準備補助、来客・電話応対等

若干名 特になし
書類審査
及び
個別面接

任用開始日から令和
8年3月31日まで

1,183円
勤務時間については応相談
（週15時間程度）

町指定の申込書（写真貼付）に記入し、
秘書人事課に持参か郵送してください。
提出書類はお返しできません。

教育総務課 0745-76-2528 パートタイム

7-11 保育士 つくしっこ教室における保育業務 1名 保育士免許
書類審査
及び
個別面接

任用開始日から令和
8年3月31日まで

1,307円 月1～3回、水曜日の午前（1日5時間程度）
町指定の申込書（写真貼付）に記入のう
え、秘書人事課に持参か郵送してくださ
い。提出書類はお返しできません。

健康推進課 0745-51-5700 パートタイム

7-12 放課後児童支援員 上牧町内の各学童保育所での学童保育 若干名

①放課後児童支援員の認定資格
②保育士資格
③教員免許
上記①～③のいずれかを有する者

書類審査
及び
個別面接

任用開始日から令和
8年3月31日まで

1,265円

◆下記の勤務時間で週に3～4日勤務
【月曜日～金曜日】
　放課後から19時00分まで（うち4時間程度）
【土曜日及び長期休暇(夏季休暇等)】
　7時30分から19時00まで（うち6時間程度）

町指定の申込書（写真貼付）に記入のう
え、秘書人事課に持参か郵送してくださ
い。提出書類はお返しできません。

こども未来課 0745-43-5034 パートタイム

7-13 一般事務
上牧町文化センター内における窓口業務、来客・電
話応対・事務補助等

1名 なし
書類審査
及び
個別面接

任用開始日から令和
8年3月31日まで

1,183円
火曜日から日曜日の9時から17時のシフト勤務（う
ち休憩1時間）
※　休館日・月曜日（祝日の場合は、その翌日）

町指定の申込書（写真貼付）に記入のう
え、秘書人事課に持参か郵送してくださ
い。提出書類はお返しできません。

文化振興課 0745-78-9900 パートタイム
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